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Nombre del Contratista: = | Sandra AbeIlna Contreras Nonega CUI; :25,13030630101 e
Servicios (Técnicos o Profesronales) B o Serv‘ioio_s Técnicos' e
Numero de Contrat'o:’ - 029- 66 2025 MCD B “Plazo de Contrato: | Del 1de JUIIO al 31 de dICIembre 2025
Acuerdo Ministerial: 601-2025 = _Fecha del informe:- 31/7/2025
Dia Me:s;v —T Afio T : ,Diavlb o ,Mves T Amo
Periodo del Del (En nameros) |~ (En letras)  “| (En nimeros) | | (Ennameros) | (Enletras) - | (En numeros)
R el: — 1 —1 Al — . — .
Informe: S0t | Juio | 2025 | 31 |Julio , 2025

Objeto del Contrato

I Hl Contratlsta" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Unidad de Adm1mst1ac1on Financiera -UDAF- del
| Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con ded1cac1on dlhgencla con arreglo a los principios de la ética

y probidad, en la prestacion de Serv101os y cumplimiento-de las actividades que se descrlben a continuacion, sin ser estas

limitativas, sino umcamente enunmatlvas (segun Clausula de contrato Tercera)

AN

ActIVIdades ejecutadas conforme al contrato y termmos de referencla

Apoyé en la gestién oportuna de la agenda dela Subdweccrén de la Unidad de Admmlstracn‘m Fmanmera -UDAF-

b) - Apoyé en la recepcion de documentos que mgresan para la Subdrrecmon y Ios Departamentos de Tesorerla y
Contabilidad:
c) Apoyé en escanear los documentos que mgresan para Ia Sudereccron ylos Departamentos de Tesorena y
Contabilidad. ‘
d) Apoyé en el control y resguardo. de Ios documentos enun archlvo dlgltal los cuaIes se trasladan a Ia Subdrreccnon .
~ para delegarlos al Departamento que corresponda para su debido proceso. »
e) Apoyé en realizar documentos oficiales como: Oficios, Clrcules Formulanos de Reqwsrcron Conocrmlentos
Providencias y los que requieran las autoridades.
f) Apoyé en foliar escanear y hacer listados de documentos que se encuentran en Ios archlvos deI Departamento de
- Tesorerfa, para luego enviarlos al archivo documental de UDAF. -
n 9) Apoyée en foliar escanear y hacer listados de documentos que se encuentran en Ios archrvos del Depar‘camento de
o Contabilidad para luego enviarlos al archivo documental de UDAF. -
h) Apoyé en realizar.el registroy control de los documentos que egresan por med|o de la mensajerla de Ia Subdlreccusn
-y los departamentos de Tesoreria y contabrlldad venflcando que las coplas de reC|b|do sean devueltas en trempo
.~ paraelregistroy archivo oportuno , ,
i) Apoyéenla Logistlca de las reuniones convocadas por- la Subdlreccron de UDAF

)

Realizar minutas de las reuniones que sean convocadas por la Subdireccion de UDAF. - '
'~ Otras actividades reIacnonadas con los servicios que presta. Cubrir eI area de secretarra de Ia Dlrecc10n de12: OO a
/_13:00 horas recepcrén de documentos y recepmon de IIamadas

Sandra Abehna Contreras Norlega e 7» T MSc Aloun stoIfo leuentes C@ma

Nombre completo del Contrortlsta o o Nombre de Iol utorldod que evorluq os servrcros
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: nﬁéIera, UDAF-

Srh Deportes

Firma de Cont . Firmaysellode Id:AvutOﬁdc\d‘gHey Evaldialos Servicios
, o - (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)




